MSC.

ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propés
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo ¢

stipulado en

Guatemaia, 31 de Enero del 2020

Informe No. 001-2020

ito de presentar mi INFORME
el Contrato

Administrativo por Servicios Técnicos No.150-2020 gprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Nimero 7-2020 , correspondiente al period
presente aito, y para el cobro de mis honorarios estoy
000008 Serie “A”.

Actividades realizadas

a)  Apoyar en la elaboracién de fichas personales tanto
cada servidor publico que labora en la Direccion de

b)  Brindar apoyo en la elaboracion de programacion de
Direccién de Espectaculos Publicos.

c)  Apoyar en el registro de expedientes de manera indit
servidor publico correspondiente a la Direccién de E

d)  Apoyar en [a seleccion, clasificacién y digitalizacion d
de la direccién de Espectaculos Publicos

e}  Brindar apoyo en la elaboracién de los informes
superiores,

e) Ofras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos
a)  Se apoyo en la Evaluacién, andlisis, clasificacion ya

o del 02 al 31 de Enero del

presentando facturas ndmero

en forma digital como fisica de
Espectaculos Publicos.

vacaciones del personal de la
idual correspondiente a cada

spectaculos Publicos.

e expedientes y documentos

que soliciten las autoridades

rchivo por afio y tema de los

expedientes desde el afio 1996 al afio 2019, para higtoria y/o conocimiento del

progreso y desarrolio de la unidad de Espectaculos F
Se apoyo en la limpieza y ordenamiento de los expedientes desde e! afio 1996

b)
hasta el afio 2018 previo a su registro individual para
de Espectaculos Plblicos,

c)

2017,

d)

de inspeccion y resoluciones de las diferentes salas
desde el afio 1999 a 2017 en Guatemala.

Se apoyo en el ordenamiento, clasificacion y archivo
de inspeccion,resoluciones y nombramientos por tem|

Se apoyo en el ordenamiento, clasificacién y archivo

Ublicos.
el archivo de [a Direccidn

por afo de las constancias
a desde el afio 2000 al afio

por afio de las constancias
de cine y obras de teatro
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